
复旦大学教代会提案系统使用手册—教代表版 

 

一、 登录系统 

1.网上办事服务大厅（网页版）登录（http://ehall.fudan.edu.cn） 

登录网上办事服务大厅，搜索“教代会提案系统”，点击“进入服务” 

 

 

  



注：中山、华山、五官科、儿科、妇产科、肿瘤等 6家直属附属医院职工已可以使用学校统一身份认证（即 UIS

认证登录），若需添加帐号或修改密码请与各医院相关部门联系。其他附属医院如有提案建议，请与上述 6 家直属

附属医院教代表联系，共同联合提案。 

 

2.教代会提案系统网站登录（https://gh.fudan.edu.cn/jdhtian/） 

直接打开教代会提案系统网站使用 UIS登录； 

 

  



二、提案人相关功能 

1.提案撰写 

1) 登录后首页左侧有显示“撰写提案”，点击即可开始进行提案撰写。 

 

2) 提案人个人信息将自动生成，附议人将根据“提案方式”进行选择。 

 选择普通提案：由 1名代表作为提案人，并选择 2名以上代表附议； 

 选择联名提案：需选择 10名以上代表提出，无需附议人； 

 选择代表团提案：以一位团长作为提案人，无需附议人； 

 选择专门委员会提案：以主任委员作为提案人，无需附议人。 

 

3) 附议人选择时，通过查询代表姓名选择好第 1位代表后，再以查询代表姓名的方式选择第 2位代

表，以此类推，待所有附议人选择完毕后，最终点击确认，完成所有附议人的选择。 



 

4) 填写提案全文，可上传附件，可暂存提案，也可在确认无误后提交。 

2.提案附议 

1) 主动附议 

登录提案系统后，在左侧菜单栏点击“他人提案”，即可查看他人提案，并决定是否附议。如想

附议，即可点击左侧“附议”按钮提交附议。 
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2) 邀请附议 

登录提案系统后，在首页或左侧菜单栏选择“邀请我附议的提案”，点击即可浏览提案并进行提

案附议。 

 

提案附议后，也可在左侧菜单栏选择“我附议的提案”进行查看。 

  



3. 提案评价 

提案立案经承办部门办理并答复提案人后，提案人可在首页或者左侧菜单栏选择“待反馈满意度

提案”，对提案进行评价反馈，选择“满意”或者“不满意”，并可根据实际情况填写意见建议（选填

项）。 

 

4.提案处理流程跟踪 

提案在流转过程中均有实时进度可以查看，打开任一提案，下拉页面即可查看。 

 

  



三、提案流转流程 

 

如有疑问可联系：王美玉 65643837 
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